
Brug hjælpelinjer 
(Hjælp til nøjagtig placering af objekter)

1). Højreklik uden for formatet og vælg “Gitter og hjælpelinjer”

2). Sæt hak ved “Vis tegnehjælpelinjer på skærmen”

3). Vælg “OK”

Rens kopieret tekst
Når du kopierer tekst fra andre dokumenter, skal du

 markere den og vælge "Indstillinger for sæt ind" 

og derefter klikke på "A- Indsæt kun tekst".

Hvis du arbejder i en ældre version 

af PowerPoint, så kan du rense teksten 

ved at kopiere og indsætte teksten 

i “Notesblok” og derefter kopiere 

teksten over på posteren

Skift typografi
Marker tekst og klik TAB 

for at skifte til næste typografi:

1). Overskrift (valgt som udgangspunkt)

2). Brødtekst (marker tekst + 1 x TAB)

3). Underoverskrift (marker tekst + 2 x TAB)

4). Punktopstilling (marker tekst + 3 x TAB)

5). Underpunkt (marker tekst + 4 x TAB)

Klik SHIFT + TAB 

for at hoppe tilbage 

i typografierne

Placering af portræt
Placer portrættet nederst i 

venstre hjørne i den hvide bjælke.

Ryk “Kontaktoplysninger” længere til 

højre som vist nedenfor.

Placering af 
engelsk RM-logo

Flyt logoet herover ind 

på formatet og placer 

logoet i forhold til 

hjælpestregerne

Beskær billede
1. Højreklik på billede 

og vælg “Beskær” for 

at ændre billedets fokus

Skalér billede 
(og bevar dimensionerne)

1. Du skalerer billedet, 

ved at holde SHIFT nede, 

mens der trækkes 

i billedets hjørner

Skift typografi
i konklusions-boksen

1). Overskrift (valgt som udgangspunkt)

2). Brødtekst (marker tekst + 1 x TAB)

Klik SHIFT + TAB 

for at hoppe tilbage 

i typografierne

Placering af “andre” logoer
Placer eventuelle logoer fra højre mod 

venstre i den hvide bjælke.
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Hoveduddannelseslægerne på skemaet.

Formål: Sikre at HU-lægerne opnår et godt flow og 
langsomt bliver forberedt på at blive speciallæger

Konkrete initiativer:

 HU-lægerne bliver sat på skemaet til udskæring og 
mikroskopi i alle søjler. 

Der skal en speciallæge på som bagstopper.

Frekvens aftales ved søjlestart.

Optimering af uddannelsespotentialet i 
udskæringen.

Formål: Sikre trygge uddannelsesrammer i 
udskæringen.

Konkrete initiativer:

Opdatere udskæringsvejledningerne på afdelingen.

Printe og laminere dem så de er tilgængelige oppe i 
udskæringen.

HU læger kan med fordel, efter endt oplæring ved 
speciallæge, supervisere introduktionslæger i 

udskæringen.

Opfodre til synliggørelse af fejl.

Formål: Styrke den psykologiske tryghed og lære af 
hinandens fejl.

Fordele:

Øget psykologisk tryghed og synlighed af fejl giver 
mindre risiko for at de bliver begået. 

Ved at lære af hinandens fejl undgår vi i større omfang 
selv at lave dem.

Det giver en stor tryghed at se at alle kan lave fejl (selv 
de garvet overlæger), og man får ikke ”skæld ud”.

Præsupervision af introduktionslæger ved 
HU-læger.

Formål: Give supervisions kompetencer til kommende 
speciallæger, og nedsætte supervisionstiden for 
speciallægerne.

Konkrete initiativer:

Introduktionslægerne går til præsupervision hos en 
HU-læge, hvor man kan tale om præparater, 

beskrivelse og kodning. Herefter foretages den endelig 
supervision ved speciallæge.

HU-lægen følger med til den endelige supervision ved 
speciallæge. 
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